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,|| ]7 сентября 20l9 гс1,1tа N! 1l

0б yтBep;ýtelIrlll
Дglмпrlистраr,иRtIого pol,Jla}tcIlI а lIpc]loc-raBJtellия

муIIиципаJlыIой услуги <<Пpe7locTaBlrcllIlc мсста /|Jlя захороrlсIIия (подзахоронения)
l trtсршего rra к"ладбиIrlах, IIахо,llящrlхся в собствсlllrосt,и муIItrцIlllальlrого образоваrrпя

лrrбо lra llнo]rr вещIIо}l tlpaRe)>

В соо-t,ветс,гвни с фслсрzutыtыми закоllами ot 27 иtо,ltя 20l0г, Nlr 2l0-ФЗ (ред.от l3.07.20I5)
,,{ )6 организации предоставления госуларстве}IIiых и муниtlипаJrыlых усJIуг), Федеральным закоrrом
ll| (l оrп'ября 200З года ( l3l-ФЗ <Об общих IlринциIlах организаt(ии местного самоуправления в

l1lссийской Федерачии>, Уставом сельскоI,о поселеtlия Жигули муннциIIального райока
t titвропольский Самарской обласlи, Длмиtlис,граllия сеJlьского посеJ]ения Жигу,llи муниципального

;rrtiirrtta Cl,aBpol tо..llьский Самарской об;lас,l,и

lI()C'I'Al l()liJIll H'l':

l,Уr'верли,l,ь Адмиttистра,t,ивltы й pei,JlaMcIl,|, <ГIрс/кlс,l,авлеtlие места лля захоронения
i lll |,]t,}ахоро}lеltиЯ) умерrшегО на к.ltzцбищах, l|ахоляц(ихся в собственности муницип{Ulьного
|(l|)ir}ования либо на ином веIцном праве) согласно Приложеtlия.

2. Настоящее постаltовJ]еIIие llоll,lежиl,офиtlиа,,tыtому оtlубликоваttиtо в газете <Жигули> и на
,,rIrttllимьном сайте Администрации сеJIьского IlосеJlсllия Жигули муниципаrьного района
( l i lltр()IlоJIьский Самарской обласl,и 8 сс,t,и <Иtл,ер ttе,г> h h uli.stavrs

З. Кон,t,роль за tsыlIоJllIеllием Itас-l,ояrцеl,о I loc,гallol]Jlel l ия ос.гавJIяIо за собой

l t;ttta ce;tbcKol,o посе..rIения Жиг1,1rи А.'Г. Чистяков
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При,rожсние
к постаqов,,Iеllиlо ДдминисграIlии

сельского поселеIlия ЖигуjIи
муltициIIмьного райоllа Ставропольский

. Самарской области
от 2?.09,2019 г Nlr 4l

) АЛМИНИСl,РАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
прl]i(остлвлгI Iия муниIIипАльноЙ услуги

(Предос,t,авлеIIие месlа JUlя захороIIеlIия (ttо; l:захороltсllия) умершего па
кладбищах, находящихся в собственIIос,rи муIIиципалыlого образования

либо IIа ином вещном праве)

L ОБЩИЕ ПОЛОЖВНИЯ
Ддминистративный регламен1, предоставлеIIия мунициrIальной усJIуги

,( l IредоставлеIrие места для захоронения (подзахоронения) умершего на
кJtадбишlах, находящихся tr собс,гtзенttос,ги муниципа,rIьноI,о образования либо
lIa ином вещном llpaBe) (лаJIес - ллмиIIисl,ра,t,иtзttый регламеfiт) разработан в
ItсJIях повышения качества прелоставления и доступнос.ги муниципальной
чсlIуги! удовлетворения потребпос,гей населения по захоронению
( lIодзaхоронеНИЮ) умерших и определяет сроки и последовательность
]tсйствий (административttых процсдур) при lIрслоставлении муниципальной
\,слуги.

II. cT,AI-IlIAPT прЕi lос,гАI]лl]ния муниципАJlьноЙ услуги
.),l. Наименоваllие муIlиltиIIiulыlой yc-lytи,
.].1.1. Ilаименоваtlие муrIициltаtыtой услуI.и - tlрс,Ilосl.авление места
]ulя захоронения (подзахоронения) у rершего на кладбищах, Ilzlходящихся в
сrlбственности IIДУНИЦИПаJIЬного образования либо на иIIом вещном IIраве
(,,(iцее - муниципаJIьная услуга).
.l, l .2. Ддминистрачия осущес,1.1]Jtяет ttре.цоставление данной
мупиципальноЙ услуги на обществеlIных кладбищах муниципального образования,
llilсположенных по адресам:

Самарская область, Ставропольский райоrI, с.Жигу;tи, ул. Коопераr.ивная, l00
()амарская область. Сr,аtrроtltlльский райоIr, с.Вшtы. y,:t. ЧаIrаева,l 00

.1.2.Свеления о категории змвителей ус;tуги.
].2.1.Заявителями на предоставление муrrиrlипаrыrой услуги (далее
lаявитель) являютсЯ супруГ (супруга), близкие ролственникИ (дети, роди].ели,
]tсJlушки, бабушки). иIIые родствеlIники, закоIIIIые пре.цставители умершеl.о
lljlи иItые физическис и юридичсские ]Iица. взявшие IIа себя обязанность
l lсуIцествить погребение умершего.
-].J.Наименование оргапа, предоставляIощего муниципfu lr'нylo услугу.
.l._j.l. Орган, предоставляIоЩий муllиrtиrIшtьнуIо усJIугу - адмиIIистраI(ия сельского
ll()селеIIия Жигули, мltогофуItкциоllшlыlыс цеllтрь] t IрсJIоставле}Iия государственных и
l\| уtIициIIаJIьных услуг (МФЩ).
,',.].2. ддминистрация расположена по а.цресу: 445l63, Самарская облас.гь, Ставропольский
;rilйон, с.Жигули, ул. IJентральная, 28А,
,'.,1,3. Адрес официа:rьного пор.l.шIа Адмиllис,t.раrции в информационно-
l сJlекоммуlIикационной ссти <Иrrтер Her,): httD://Zhiquli.Sta чrsD,ru/
', i.4. Адрес э.ltектронltой почrы Адмиttис.I.ра ции Adm.Jiouli yandex, rU

',}.5.График работы адмиrlис.грации IlоtIедельник-пя].IIица: с 8-00 час. до l6-00 час., обед
, l2-00 час. до 13-00 часl
('рсда: выезд Главы и сIIеtlиzUIистов в райоtlrtые орI.аIlи.}аi lии;
ll1,1ходные дни суббота, воскресень9.

I



В tIредпразJlничtlые
1lаботы сокращаеrся на l час.

lt llразJltlичныс .lцtи IIроJtолжительность времени

('ttравочные r,е;Iефоны: 8(8482)238-644, 8(8482)2З8-6ЗЗ

2.3.6. Месr,оllахождение МФLl: 44501l, Самарская область, г. Тольятти, ул. карла
Маркса, З3Б.

График рабо,гы МФI{ (врспrя пtcc,t,tItre): Понедельник - Пятница с 08.00 до l7.00
Суббота с 09.00 до l4.00 (по предварительной записи) Воскресенье - выходной

Справочные телефоны 8(8482)28 l 057

2.4.Органы государственной власти, органы местного самоуправления,
11)сударственные учреждения, муниципarльные учреждения и иные
(}рганизации! 

участвующие в межведомственном ипформациояном

tt,rаимодействии при предоставлеllии муниltипarльной услуги:
- Управление ЗАГС Самарской облас,ги.
J.5.Порядок, форма и Mcc,I,o размgltlсIlия информачии в местах
llредоставления муни ципальной усJIуги.
2.5.1.На информационных стендах ддминисrрачии раJмещается следующая
rrlIформация:
-АдминисT 

ративный регламент 
предоставления муниципальной 

услуги;

-|lеречень и формы документов, необхолимых для получеttия муниципfuтьной услуги;
-б..rtок-схема последовательности действий lIри предоставлении муниципальной услуги;
-сIIравочные телефоны;
-режим работы;
-](!Iи и часы личtlого приема Заяви,t,е;tей;
-ilлрес Единого и РегиоIlального пор,гаIоl] госуслуг, официального
tlортала фlминистрации в сети Интерне,t,.

Информациоrчrые стенды должtIы быть максимilльно заметны, хорошо
ll росматриtsаемы и функциональны.

2.5.2.На Едином (r4",,vw.gosuslugi.ru) и Региона_ltыIом(www.рgч.sаmrеqiоп.ru) порталах
l ()сударственных и мунициIIаJIыIьж услуг (фуlIкrrий) (далее - Единый пopтil,,I
l t}суслуг, Региопальный портал I,осус.пуг), а также на официа.lIьном сайте
д,,tминистрации ceJlbcкol,o IIосеJIсIlия Жиtу.чи муIIиllиlliuIыIоI,о района Ставропольский
('амарской области в сети <Иrlтерtlс,г) http://zhiguli.stavrsp.ru/ р:вмещается слелующая
tl ttформация:
-llочтовый адрес, номера телефонов, график работы администрации, график
ttриема заявителей;
-llgречень и формы lloKyMeHToB, необходимых для получения
муниципальной услуги;
llроцедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде

ll l} l]иде блок-схемы);
llсречень }IормативIIых lIравовых aк,l,ol], регулир},lощих порядок

ll|)сдоставления муниuилальной ycltyt и :

- порядок обжалования дейс,[вий (бездействия) должностIiого лица, а
Iilкже принимаемого им реlпеIIия при прелоставлении муниrlипа_пьной
lс]lуги.

2.5.3.На информационных стенлах на общественItых кладбищах
муtIиципмьного образования, адреса которых укtваны в 11. 2.'! .2.

2.6.Результат предоставления муttиципа_,rьной услуги.
2.6. 1.Результатом прелоставJIсIIия муtlиципаJIьной услуги является:
2.6.1.1.Предос,га]]Jtение мссl,а л,jlя захороllсIIия (подзахоронения)

1,1\{сршего на кладбищах, находяIItихся l_} собс,Iве}lнос,ги муIIиципмьного образования либо
llil ином вещном праве.

)



2.6.1.2.Мотивированный отказ в преrlоставлеIIии муниципальной
услуги.

2.7 .Срок прелоставления муrtиципшtьпой ус.lIуги.
2.7.1.CpoK предоставления муttиципа:Iьной услуги - одни сутки с

момента подачи заJIвления о прелоставлении муIlиципаJtьной услуги.
2.8.Правовые основания lшя предостаI}леIIия муниципzrльной услуги.
2.8.1.Правовые акты. iIpci(yc\Ia,l риl}аIопtис осIlоваIIия лля предоставлеlIия

муrlиципа,тыtой ус;tуги:
-Фелеральный закон от 06.10.2003 г. Ns l3l-ФЗ <Об обцих приIIципах оргirнизации
местного самоуправления в Российской Фелерации> (опубликован в изданиях
<Собрание законодательства РФ>, 06.10.2003г., ЛЪ40, ст,. 3822, <Пар;rаментскм газе,га),
08.10.200З г., Jф l86, кРоссийская газета), 08.10.2003 г., Ns 202), п. 2З ч. l cT.l6;
- Федеральный закоII o,I, l2.0l . 1996 г, N!] 8-ФЗ ко погребении и
lloxopoнHoM деле) (опубликован в издаItиях кСобрание законодательства
l'Ф), l6.02.2009 I,., Лq 7. ст. '776. <I lарrrамсtlтская газета), l3.02.2009 г., Л! 8,
кРоссийская газета), lЗ.02.2009 r,., ЛЪ 25). cr.2l.
2.8.2.ГIравовые акты, устаIIавливаIоItlис докумеIl1,ы, нсобходимыс для
l lредоставления муниципаJIьной усJtуги:
Федера:Iьный закон от l5.11.1997 г. Jt(b l43-ФЗ <Об актах гражltанского состояния)
(tlпуб;Iикованв издании <СобраIIие законо]lательс,t,ва РФ>, l996 г., N l4. ст. l40l);
- постаIiовление Администрации сельокого поссления Жигули от 25.07.2018 г. Ns 38 (Об
утверждении Положения об организации похоронного дела на территории сельского
llосеJIения Жигули муllиципалыIого района С,rавропольский Самарской области
(опубликовано в газете кЖигу;tи Лrl6(070) o,r 27.07.20l8), <О вttесении изменений в
llостановлеrlие адмиIlистраIlии ссJIьского llосеJIсiIия ЖиIу:tи ог 25.07.20t8 года Ns J8 кОб
у,гверждении Положения об оргаtrизации похоронноl,о деJIа на территории сельского
llоселения Жигули муниципаJIьноI,о района Ставропольский Самарской области)
(опубликовано в газете <Жигуrlи , Nч26(080) от 30. l l .20l 8);

2.8.3.Правовые а\ты! регламен,lирующиq ttроцссс I Iредос,[авления муниципмьной услуги:
- Федеральный закон о,г 27 .07 .20|0 г. N9 21 0-ФЗ кОб организации
llредоставления государственных и муниципiL.Iыiых услуг) (опубликован в
и,rданиях <Собраtrие закоIIодательс,1,1rа РФ). 02.08.20l0 г., Np 3 l, ст. 4179
кl'оссийская газе,га), 30.07,20l0 r,., М 168);

- Федера,rьный закоtl от 06.04.20l l г. Ng бЗ-ФЗ кОб электронной
tl()дписи)) (опубликован в излаIlиях кСобрание законодательства РФ),
l1.04.201l г., Ns 15, ст. 2036, <Парламеtгt,ская гiвета), 08.04.20l l г., Ns |7,
кl'оссийская газета). 08.04.2011 г., J,(Ъ 75);
- Федераlьный закоII o,1, 02.05.2006 г, Ns 59-ФЗ кО порядке
рассмотрения обращений граждаII Российской Фелерации> (опубликовап в
и,}даниях кСобрание закоIlодательства РФ), 08.05.2006 г., N9 19, ст. 2060,
к l lарламеtrтская газета), 11.05.2006 l,., Ns 10-7l, <Российская газета),
()5.05.2006 г., Nч95);
- постановление Администрации сеJILского поселения Жигули от 25.07.20l8 г. Ns 38
к()б утверждении Положения об организации похоронlIого дела IIа территории сельского
llоселения Жиryли муIIиципаJIьного района Ставропольский Сапrарской области
(оtlубликовано в газете кЖигули , N!l6(070) от 27.07.20l8), <О внесении изменений в
llос,гановление админис,грацttи ссльского llоселе}Iия Жигули от 25.07.2018 года Np 38 <Об

уI,1}ерждении По.пожения об оргаltизаIlии lIохоронного дела на территории сельского
llоселения Жигули муIiиllипzutыIого района Ставропоrlьский Самарской области)
(оttубликовано в г.8е],е <Жигу-ци , Nч26(0tl0) o,r, З0. l 1.2018);
].9. Исчерпывающий перечень докуN,tентов, неоСlхо_]ttvых для предоставления
муltиципальной услуги



2.9.1 . Исчерпывающий перечеtlь документоIt, необходимых для предоставления
мупиципальной услуги:

l IаимсlIование вида
, юKvMclI,t а(инфорNlаll

ия)

заявlение о
llрсjlос,гав-T еl]ие места

лля ]ахорояения
(ползахороttсIiия)

Mcpule!,o Ita клаlби|цс,
tl&\оrlяlцегося в

собственности
муllиципмыiого

образоваIlия лпбо lIa
иllом вещном правс

\ с,гаltовлспIlой формt,I
( прйrо}fiен ие ,ф2 )

Ilаспорт илй иной
.loKyMcHT.
lю]rт8срrкдаюший
Jичцос-гь заявитеlя

./lокумспт,
Ilодтвсрждаюцlий
llоilпомочия
к)рилического лица
lлоI,оlrор Ila оказаIlие

ритуальных услуг) в
соответствии с
laKollojlaтe]lbcтBoM
|'оссийской
Федерации

,IloKyMem.
llодтверждаюций
llолllомочи,
l|реrlставитеjlя
l()рrlличсского Jица в

Унифицироваtt

паиченоваl]а
док!,мента(свс:1

енхй)-l]l,
8несения в

иtlформачиоtllt

Форýlа
представлеll

ия

док!l!ента
(ор}tгинtп/ко
пия/в формс
электроIllФг

докум€нта*)
. количссгgо
экземllrlяро8

основания
прелставления

локумента(их{Ьормаци
и) lloмep статьи-
паиllеllоваllие

норN,аlипllого aKl,a)

Оргав.
уполномо

ченныil
вы,ilавать

локумент(
ии{юрмац

ию)

исгочник
предоставле

иия
докумеята(и
нформации)
(заявитель/о

ргап.
оргаl]изаllия
ччаствчюци

ме)tiведомсr
BeHl]oM

взаимолейст
вии** )

OpHгttrrit.,t.'B

форме
)леmронног
о докумсIl'i'а.
в

l экз,

по-lп\'llкг l1),J ll\ нк-rа
l0, По-lоriс|lltя oL-i

орl,irни]аllии
по\оронl|оl,() дела на

l,ерритории сельского
лоселсltия Жигчли
}1чllиципt!lьпоr-о

райоха
Ставропольский

Самарской области,
}твержлепного
llостаноl]jlснием
а1\lиIl11с I раllии

ce-lbcKol о ll(lсс.lсl]ия
Жиг!,]Iи от 25,()7.20l8г

Nl 60

зая8и lc,,ll,

Документ.
под,i,верждак)lц
ий личностl,
,jаявитеjlя

копия с
преjlъяаjlсllll
c]!I

пo]-lиlIlll!Kiti
в t|loprrc
lJeKTpollIK)l
o,'toKyIletl],1l

l экr,

мI}л
11)ссии

lаяllи l c,ll,

Договор tla
ок2цаl!ие

ритуаjrыlых
услуг,

к()п ия с
прсJъявjени

l!o]lлlltlllIl Ki/
в форме
:)лектропllоl,
о докv|tlента

l ,к]

по,rпl'нкт l 0,3 пунк-та
l0. По,T ожсllия об
организации
похоронI|ого лела на
1,ерритории ссльского
посе-lения Жигуlи
l\l},внципмьпого

района
Cr авропо;tьский
Самарской обjlасти,
утвержденного
lIостапов,lением
ад\lинисtрации
се]ьского llоселепия

'(и 
г!,,r и оr 25.07.20l8г

I'!r 60

оргаtIизаl{

r}oprr
собс],венн
ocl,}l

заяllll lc,lL

,Д,овереяпос,t,t,,
совсрlценIlая а
простой
письменпой

форме

Оригиltzul
или
lloTapиal,lbHo

},,1ocTc)Bepcll
ная копця. l

подпункг l0,] llyl]KTa
l0, Полоiкспця об
оргапнзации
похоронного ilела Ila
терриIорпи ссrlьского

Фи,}ичсск
иси
l()ри/Lцчсс
кис jlл l la,

Зttявиr,с.lIь

лолпуtlк,г l0.3 лункта
l0- Положеttия об
оргаяизаtlип
поtоронпого ile]la на
|'ерритории сеrьского
поселения жиt,чли
]!{униципмыlоI,о

райоIlа
L^],пвроп(},1ьскllй

Саttарской обjlасги.
}твсрrсlевноrо
поотанов.lением
администрации
сс]lьского поссления
Жигули о,г 25.07.20l8г.
Nц 60

I

I



7

соотвстствии с
lакоllолательс-гаоNI
|'оссийской
ФL,дсрации;

!

a

,к ]. поселсния Жиг}ли
муниципiulьного
района
СтавроlIольский
Самарской области,
\твер)|iден но 1,o

llосгаll()в-lснисll
tl,,lмиl|исl,раllии
сельского поселения
Жигули от 25,0?.20l8r
Nа 60

()дин из докtNlентов
('ви,lсrсльство о
сллерти

Медицинскос
свидgrеjlьство о
сNlерти

сведеtlия о
госу,царствсllно
й реrистрации
смерти

копия с
предъявлени
el!!

подлинпика/
в форме
]]errpolllIol
о док) ]ellтa

lэкз.

tlодпуrrкт l0,3 лчнкта
l0. Положени, об
органи }ации
похоронвого лсла на
терри,l,ории сельского
tlосеJеllия Жигупи
\l} яиlll]lI11;lьлоI,о

райоllа
Ставроtlоjlьский
Самарской области.
}твержлеlIноrо
lIol-TaпoBleHиcllt
администрации
сельского поссjlения
Жиг) ]и от 25.07.20l8l
Nq 60

Ор.аны
злгс

В порядке
межвсдомсI
венного
взаимодейст
вия или
зaLсвитсль Ilo
собственIlой
инициативс

мс]иllиllское
сви,,lсге-lьсl l]o о
с]l1ерти

копllя с
llpc,,t, ,хв)еllи
ем
подлипlIик'
в форI\lе
,)лектр()нног

о локуNlснта
.в
lэкз,

МеJиципс

},чрсж.lен
пе

('правка о крсмации
(при погребении
\,рны с llpa\o!l)

Справка о
кре]!1ации

копия с
lIредъяllлени
cll
It0,1лпtlllпKi,
в формс
l]reK-тpQllHoг
о докlмеlIта
.в
IJK],

подпчнкг I0,J пунmа
l0. Положения об
оргаIIll,}ации
lloxopolllloгo,,lcjla на
l,ерритории сельского
поселеllия Жигуjlи
мунициltаrtьного

района
С гавроtlо:]ьсхllii
(,]амарской об]lirсти_

утвержденного
постаноа,ilениеýt
адмипистрации
сельского посслепия
-,kиг)ли от 25.0?.20l 8l
N! 60

KpeltaTop
ий

Заяви ге,lь

('в иде,тел ьс1во о
сNlерти ранес
умсршего,
]il\ороllспного на

ро.цствепноli
iахоронении (для
]ахоронсяия на
сsобо;lном участке
родственного
}iL\ороиения и,-lи

Ilодзахороllения
!,N{сршего в

сведсния о
госу,,lарФ,веllllо
й регистрации
сNlсрти

копия с
предъя вrени
ем
подjIйвll ка/
в форrIе
электронног
о док} Nlcllтa
.в
I]K,],

по-tп},Ilк'г l0,J tlунlсга
l0. Поiожсllия об
организации
Ilохороllного 1сла а
lерр1111)рии сс]Iьского
посе.ilеllия jКиl,)/]lи

ltчниtlипaLльtIоl,()
parlotIll
СтавроIк)]1ьский
Са\lарсliой об.lасти

}1Bep,K.lcIiпoIo
lIостаllовлсlIисм

Органы
злгс

.] llоJпуtlкг l0,З пункта
l0, Поlоженпя об
оргаliх }ацrlll
похоронного лсла па
территории с9]lьского
посел9ltия Жигули
М]"НИЦИПМЬНQГО

раЙона
Ставропольский
Самарской области.

}тверraленного
IlостаllовлеIIием
iцillttIпс,грации
сеJьсхого посс]lения
Жигули от 25.07.20l8г,
м60

заявитель



t

с!,шaств\,юu]ею
\iol,иJ\ )

а]миllистрации
cejlbcKoI,o посеjlсllия
){(игу:rи от 25.07.20 l8г
-ýч 60

/lокумспт.
llодтверждаlощий
Ilолеи]ъявление

умершсго о
захоронсtlии на
кrадбище ссльсхого
Ilоселения жигчли

/(сlкумсll,г.
llолтвсржлаIощ
йй
волсизъявление
умершего о
захороllсllии на
кладбище
ссльского
lIосспения
жигYли,

коIlия с
преilъявлсllи

подjIиlIхик'
в форме
)rlекгроIIIIог
о локумсIlта
.в
l ?к-],

,|охлYнkт |0.з пункl'а
I0. I lолоrкеIiия об
оргаl|и ]ации
похороl]ного дсла на
территории сельского
Itоселения Жигули
м!,нициllмьного
района
Ставропольский
Самарской области.
J1I]cl),t(.lcпllol о
посl анов]rение}l
lulминистрацлll
сельскоt,о поселеl]ия
Жиt,ули от 25.07,20IIlг
ла 60

Физическ
иси
l()риr,lичес
кио лиIlа.

Заявите:lь

()дин (цесколько)из докумсll],ов. подтверждаюrцих наJtичис ролствсltllых или счilружсскпх ()тllоulений меrкду
умерtUим и ранее yMept]lи\,t. ]:llopoHeIll|oýt на роtrстасllllоý!'Jil\оронении (дiя ]ахороtlс|lия lla с8обоiноN{ ччастке
|)о,:lствснвого за\ороl]сllliя п-lll Ilo_,l ]il\a)ронения \ NlcDLllcl () ll с,\ llLca l в\ lоlл\ к) \l()ги,.I\ )

С виз eTe,r ьст Blr

о ]ilк,lк)ченltи
орака

('ви]lеIепьство
о рождении

Сведения о
госlларственlI
ой

рсгистраци|l
закпю(lсllия
брака

копия с
лрсjlъявiением
tlоijlинникrа
форлrс
'r-lcкi ронног(l
док\\lсн,|,а -в
lэкз.

подпункт l0,з пункга
l0, ПоложеIrия об
оргаliи,Jации
llОХОРОННОГО ЛеjIа На
гспрll}орпи сельскоIо
llocc.ilclltlя -киг\,-l}l
|ll ун и ци п &l ыlо го

района
С]'авропольский
Самарской облаоти.

уl,вср)lцсllIlого
пос,гановлением
&lN!инлстрации
сс,,lьского tlоселения
Жиг1,;tи от
25,{J7,20l8г. Ng 60

Оргапы
злгс

В порядке
Il еж Befo м ст вен
ного
в]аимодействия
или заявите,:Iь

инициативе

('вс-tсttttя rl

гос!,]lарсl l]c!Ill
ой
регисl}аllиrl
рох(,,(сIlия

хопия с
lIредъя B,IleH ием
подлинникiL/в

Qtopпte
'),леrтронноrо

док},мента.в
lэкз,

l1о,lll\'нкг l0,_] п\,tlкl а

I0. Ilоjоrtiения об
орl,аl]и ]ации
lIохоропного лела I1а

тсрритории ссльского
tкlселеttия Жигу:lи
муниципalльного
раЙона
Ставропольский
Самарской обпасти.

},т 8срж,,tс1l l lo го
lk)c гаl]ов]lе ие\{

iiд1l!llllllcl раци'l
сс,цьско|,о поселеиия
Жигули от
25,07,20l8г, Nл 60

t)ргilllы ЗЛГ-С В порядке
межведомствеll
ного
взаимодействия
иjIи заявитель
по собьвенной
инициативе

' Заявитель и]иеет право llредставить нсобхолимые документы в виде
]KlKyMeHToB (электронныХ образов локумеНтов). завсренных в установленtlом порядке.

электронных

'* Срок организации пол)леllия докуме}lтов в порядке межведомственного
lt,lаимодействия устанавливается]lейстsуlоutим законола] ельством.
2.9.2. Не допускается 1,ребоl]агь оl'зitяl]иl,с.]Iя lIре,цостаI]JIеIIиях иIIых докумен,t,ов, не

\,кa!занных в пуIlкте 2.9. l . Административного peI]IaMeIITa.

]. l0. ОсноваrIия дJlя о,гказа в
\tуllиItипальной усJIуI,и :

.l

|}

приеме,Iк)кумсIi,Iов. IIеобходи]\1ых iUlя предоставления

-l lредоставление :]аяl}и,гслеNI

llс,llостоtsерные све,,lеItия;
докумеIlтов, содержаlllих ошибки, противоречивые и-,ltl

a



_lIодано лицом! не уполномоченным на lIоJ(ачу заявления ;

-(угсутстI}ие возможlIос ги vcl,aI Iоl]и,гь .lIиill locl,1, заяl}итсJIя (rlолrI<lмочtrоl.о rlрелставителя);

-отсутствие пакета докумеIIтов, lIеобхо]lимых лJIя lIрелоставJlеlIия муItиципальной
услуги предусмотренных пунктом 2.9.

],l1. Исчерпывающий перечень осIlоваttий для l]риостановлеl{ия предоставления
муtrиципальной услуги или отказа в предос,гавJlеIIии муниципа,rьной услуги.
].l1.1. Основания для приостаноI]JIения предоставления муниципальной усJlуI.и
l}l,сутствуют.
3.11.2. Исчерпывающий перечеltь осltоваttий JIJIя оlказа в прелос,гавлеIrии муниципальной
услуги:

- в представленных змвитеJIями докумсIl],ах обIIаружсцы IIслос,t-оверные данные;
- отсутствие свободного участка лля захороIiения на территории кладбища, указанного в
'tlrявлении;
- отсутствие свободного участка lla Mcc,l.e родственного захороIIеIlия, указанцого в
lцявлении;
- не истекший клццбищенский период, ycl аltовлеrrrrый органом. осуществляющим
l ()сударственный саttитарtrо-эпидсмио;Iогический налзор. ](ля к_lIалбища, укiванного в
Ialявлении;
- (rгсутствие родс,l,веIlIIыХ иJlи суlIр),жесКих tlt tt<llшеrtий меж,l(у умсршим и ранее умершим
(JUlя захоронения умершего rla свободltом учас,l,ке родствеIIного захоронения либо
ll()дзiiхоронения в существующуlо могилу);
- закрытие на основаIIии принятого правового ак,га органов местного самоуправления
кltадбища, указанIlого в заявлении.
1, l 2. Предоставление муниципztтьпой услуr.и оOуществляется бесплатttо.

В случае внесения изменений в вылаIпrый по результатам предоставления
l,()сударственной или муtrиципальной усJIуl-и документ. направленный на исправление
rlttlибок, допущеIIных по I}иIlе opI,aIIa и (и:tи) ;1о.ltжtrостttого лица, многофункционального
tlcllтa и (или) рабЬтника многофуttкчиоцiuыtоl,о tlctl,I-pa. п.IIа,l а с заявителя не взимается.
].l3.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставл9нии
муниципа,тьной услуги и при получении результата предоставлеllия муниципальной
услуги.
].l3.1.Максимшtьный срок ожидания R очерсl(и Ilри подачс запроса не превышает 15
мипут.
].l3.2 Максималыrый срок ожидания в очерели при полrlении результата предоставления
муниципальной услуги пс должен лревыtrlать l5 мипр.
2,14. Срок регистрации заIIроса о tlрс]tос,IаltjlсlIии муttициIlаJIьной услуги
J.l4.1. СРОк регис'rрации запроса заяви,геJlя о llpcIloc,l аIJJtсllии муIIиципаJIьной ус'lrуr,и
c()cTaBJuIeT не более 15 минут.
2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципаrьной услуги,
].l5.1 Показателями доступности и качества муниципальЕой услуги являются:
- степень удовлетворепности граждаIi качес,гвом и доступностью предоставления
муниципальной услуги;
-соблюдение установленных нормативных сроков приема заявителей при подаче
;к}кументов;
-соблюдение установrIенны\ норýlа,глl1]ll ы\ срокоR IlpIIe\Ia заявителей при выдаче

|)с]ультата предоставленrlя услуг;
-соблюдение установленных нормативных сроков ожида}Iия в очсреди при подаче
tцllроса;
-соблюдение установленных нормат[tвI{ых сроков ожилания в очерсди при получении

рсзультата услуг;
-соблюдение установленных норматиtsных сроков лредоставления муниципальной
\,слуги;

l



с(lбJIюдение устаliов.llенIIых нор1\lатI,1вных сроков }l llфор]!rирования заявителей об
ll iNtсllении порялка lll]c;loc l,itlt,lснrlя \1) ниципмьrIой услуги;
(,llllcBpeMeнHoe и полное информI{рOвание о муниц!I[lаjlыi()й услуге посредством форм

ll lll|)()рмирования, предусмотренных нас,гояIци|,"{ Административным регламентом;
,(|l,сутствие обоснованных жалоб со с,l,оропы заяви'геJtей tla КаЧеСТВО IlРеДОСТаВЛеНИЯ

чуllиципальной услуги;
. ,кulя заявителей, которым услуга tIредоставлена в уста}lовленный cpoki
,lIll(}ормация об услуге размепlеlIа в ИIiтернете - сайта: hltp://zhiquli.stavrsD.ru/
),l(t. Способы предосlавления муниципirльной чслуги.
l l(l. l . Форма IIре,'(остаI]JIения заяl]JIсllия и IIеобхоJ(имых ,r[окумеlггов для предоставления
uч lt rt ципа;Iьной ус.lуги при ли(ttl()Nl ()бl]аtttсниlt -tзявll t,r:_llcii в Администрацию сельСКОГО

lll|ссления Жигули:
.lllt бумажном носителе;
.п lIlopMe электронных документов. полписанных электронной подписью (на электронном
llltсителе ивформации заявителя).
J l6.2. Форма предоставления результата муниципаJlьной услуги при lIичном обращении
1пяtrителей в Администрацию сельского поселения Жигlтtи:
,tttt бумажном носителе;
.rl (lopMe электроIlного дOк\Ii\tеtl-I,а lIо,цплlсанного услtленной квалифичированной
t,tск,гронной подllисью (на элекr,ро н trt)N,t lIOctITe.JIe лtнtроlrirtации заявиr,еля). если иное не

усlilновлено федеральными законами, регулирующими tIраtsоотношения в устаяовленной
crIlcpe деятельности.
J, l7. Требования к помещениям. в которых предоставлястся муниципаJIьная услуга.
),l7.1.МуниuипаJlыIая услуга предоставляется в помепlеtlиях в здании. расположенном по

l/tpccy, указанному в IIyllKTe 2.3.2. rlасr,оящего админис,tраl,иl]Ilого регламсrl,[а.
! 17.2.. На территории, прилегаlощей к здаtIиIо АдминистраIlии (МФЦ) оборудуются места

л]lя парковки автотранспортIIых cpej(cтt]. Количество парковочньш мест опреДеляется

|i(,ходя из иIiте}IсивIlосl,и и KoJlиttcc,ll]a заипl,ерссоltаIlIlых лиц, обратившихся в

Д,rtминистрацию, за определенный ltсрио.t1. f{ocTytt заявиtсltей к ltарковочным местам
lIl]|яется бесплатным.
J,l7.3. flля обслуживаяия инвалидов помещения оборудуrотся паI{дусzrми, сtlециtlльными
ll| раждениями и перилами, обеспечиваtоrцими беспреttя1ствеriное передвижение и ptBBopoT

|llll}мидных колясок. Столы для обслуживания инt]аJIидов размецаются в стороне от входа

t, ylleToM беспрепятственного подъезда и поворота коJIясок.

.'l7.4. Входы l] помещения обору/rуlотся гlандусами, расширенными проходами,

ll(),ll]оляющимИ обесltечитЬ бесttреItяr,с,t,веtrtIый лостуtI иIlваJIидов, вкlIючаJl инвмидов,
llсtlользующиХ крссла-коJIяски. I l,оtlr.рап,ttый l]xo,Il l] помещения оборудуется

ttttl|lормационной табличкой (вывеской). солержащей сооl tsетств),ющее наименование, с

||(l tользованием укрупненпого шрифта и плоско-точечltого шlрифта Брайля.
.' |7.5. При наличии заключения обпlесr,веttной орr,аIlизаllии иIlвалидов о тсхtlи,Jеской

llсlt()зможности обеспечения дос,гуlllIости помеIцеrtий (злания) дJIя инва,,Iилов на

|,Ilсциально подготовленного со'груl(IIика Ддмиttистрации, в котором предоставляется

rl v llиципальЕаJI услуга! администратиt]IIо-распорядителыIым актом возлагае,rся обязанность

ll() оказанию ситуационной помощи иltваIидам всех каr,егорий на время предоставления

1\lуtIиципальной услуги,
.,,l7.6. места для ожидания l} очереjlи обору.луtоr,ся сl,уjlLя}lи. кресельными секциями.

lrrr.rtичество мест ожидания опредеJlяется исхоля из факr,ичсской нагрузки и возможностей
(l|я их рrвмещения в здании.
.',l7.7. Места предоставления муlIиципаJIьной услуги оборудуются информационными
(,lсtIда}{и, которые должны содсржать актуалыIую иIlформацию, необходимую для

ll(l,]lучения мунициlIarльной услуги, в том числе блаrIки заяв;lеlrий и образцы их заполнепия.

.',|7.8. Иrrвалидамj имеющиМ стойкие расстройства фуrrкuии зрения и самостоятельного

llсрсдвижеIIияl должно быть обеспечсllо оказание Ilеобходимой помощи в передвижении и

( ()ltРОВОЖДеНИи к Ilомещеllияl\1, I} ко-t,()рых Ilредос,I,аIJjIяс,гся мунициIIаJIыIаUI услуга, к з:rлу



0lкl{ilания. мсстам jtJIЯ заll(xIIlсllиЯ :Jallp()cot] о iIрсilосl.авJlсllиИ МУlIиципальноЙ услуги!
lll(l)ормационнЫми с,l,еIlдамИ с образI(амИ их :]аlI(),]lttсllиЯ и псречнем документов.
||ý()бходимых lця предоставлеlIия муIIициIl:LrlыiоЙ усJIуI-и.
], l li. Порядок информирования о предоставлении мунициlliulьной услуги.

1,1tt. t.Инбормирование осущес,tвJIяе гся в форме у"r"оr* консультаций
ltри личlIом обращении заяви.геJIя в ддмиtIис,грацию, либо посрелс-гвом
:lэлефонной связи по те.пефоIIу, либо в форме письменных ответов на
,fiпсьменное обраtrцение заяви-гелей, а также rlyTcM размещения информации о
fiРцt}илах предоставления NlуIlиllиl]lt'ыtой услуги на информационньж
Э'|'сlutах в местах Пре,rIос,га|]лсI{ия ус,]lуI.и и,.1и в информационно-'В]lскоммуникациоttrrой сети <ИlIтсрне,г> IIа официа.lIыtом rrортalле

'|,11м и нистрачи и, а lакже через Елиный и РегионаlьtIый портfuIы гос)слуг.
;1,18.2.При информировании зiUIвителям долж}Iы быть предоставлены полные, точIlые и
{Поtlrrны" ответЫ IIа воllросы, касаюIIlиеся предоставления]lуttиципальной услуги.
!,lll.З. КонсулЬтирование в ус,гной форrr,IС при JtичIlоN{ обраtцепии осуществляется в

!ltе;tелах l0 минут. Время ожилания заявиl,елей в очсреди IIс лолжIlо IIревышать l5 минlт.
l lрс,,tварительная заlIись IIа коIlсуJIIrгаIIиIо не r.рсбуе,гся .

t,l8.4. Если специаJIист IIе може,l о,tl]с'lи,I,ь IIа llocTaBJlclllllnй вопрос самоотоятеJlьно, или
lltvtt,oToBKa ответа трсбует проДоJIжитеJIьного tзреме}Iи, он может IIредложить заявителям
НнllравитЬ письмеIIIIое обращение, .:tибо назначиr.Ь другое время для получеItия
Iltl|хlрмации по вопросам предоставлеIIия муrrиципа,rьной услуги.
],l8.5. Устное коItсультирование посрсдс,l,воМ телсфонной связи осуществляется по

tзltct|loHy 8(8482)238-644, 8(8482)2з8_6з3 в соо'ветствии с графиком работы
|;1министрации сельского rtоселения Жигули, указанным в п.2.3.5.
l 18.6. Консультирование по теlrефону осущес,tвляе,Iся в пределах 5 минlт. При
llll lсуль,гировании по r,слсфоrrу сIIеllиiUlис1 аi(миrIистрации доJIжсн назвать свою фамилию,
lмя, о-гчество, должность, а также IIаименованис оргаIIизации, в котор}.ю обратился
lfilllи,гель, а затем в вежливой форме дать L.очlIый и понятrrый ответ на поставленный
}lllpoc, касающеЙсЯ предоставления услуги.
2, lB.z. прИ невозможIIостИ самос'оятелыIО от]]еl,итЬ rla ll.,сt,авленные вопросы специаUlист,
llрllllявший звонок, должен переадресоtsа.l.ь(rrеревссти) и el.tr на другое должностнOе лицо
Hllll сообщить обратившемуся гражданиlIу ,гелефонный номер, по которому можно
llllJlучить необходимуlо информацию.
l lt1,8. ПрИ ответаХ rra телефоlttIые звоIIки и yc,].Itыe обращения спgциаJIист л(]лжен
ý('l l()JIьзовать обращение Ita <I}ы>. в всяслиtзой (коррекгIIой форме) информировать
lltяttителей по вопросам порядка lIредоставлеIlия услуги! лаl.ь разъяснения в полной и
ll{lllя,l,ной форме, исклtочая возможIIость ошибочttого иJlи .l(вOякого толкования .

,! l l|.9.Рассмотрение письме}lпьц обраtцепий физических лиц по воIIросам
лttl|юрмирования осуlцествJIяется в соотвстствии с Федерапьным законом от 02.05.2006г
м59-ФЗ <О порядке рассмотреIIия обращений граждан Российской Федерации>.
,l lt1.10. Рассмотрение письменных обращений lоридических лиц и индивидуаJlьных
IlIlс/(принимателей по вопросам информироваI{ия осуществляется в порядке! аналогичном
дll,| рассмотрения физичсских.llиц>.
.| l 8. l l .На информациоlпIых с.tсIIлах АлпIинис,грации
ttit сайте Админис,грации сельского посеJIения

сеjIьскоfо IIоселения Жигули, а также
htt llzhi uli. stavrs rrr/ мешается

l |с](уIоцая информация
trllt|lормация в текстовом виде и в виде блок-схем, паI,ляд}lо отображаюtцltя iull.()ритм

l ll}cJtoc гавления муниципалыtой услуги:
rtttt|lормация о месте нахождении администрации, телефопов! адресах электронной почты

ltil lхРициальном сайте Админис,грации .

Ilсрсчепь документоI], rrеобходимых для пре/{оставления муниципацьной услуги;
ltIlitIIки зlUIвлений и образltы их заllоJlIIеIIия.



,'l8.12. Щля иItвалидов по зрсIIиIо обесtlечивае,гся j(убJIироваIIие необходимой для
lllllilкомления зриlельной иIrформаllии. а ,lакже ltадписей. зIIаков и иttой тексrовой и

r ;rrtr|lической информации знаками, выlIолIIеIIными укрупненным шрифтом и рельефно-
lllllctlHыM шрифтом Брайля. fl;rя иlIl]аIидов по c;Iyxv обеспечивается лублирование
llсtlбкодимой для ознакомления звуковоЙ информации текстовой и графической
tlttr|кlрмачией (бегущей строкой).
J llt.l3. Подготовка информаltии о порядкс предоставJlения муниципальной услуги,
lltr,r(,rlсжащей размещеIIиIо IIа cl,cIlJlax I] Mecl,ax предос,l,авJtеIlия услуги, а также в
tlt|хtрмационно - телекоммуIlикациtlttttой ссти кИtIтсрttс,г> tta официальном портале

Дltм иttистрации, осуществляется сIIециаIIистом ,{лминис,граtlии, ответственным за
l||lс/lоставление муниципа,rьной услуги,
l l1{.l4.Обновление информации производится при необходимости в течение 3 рабочих
лttсй после изменения порялка ttрелставJIения муниципалыlой услуги.
l lli.l5. Ответственность за своевременное рiвмещение, обlrовление и актуализацию
I||4)()рмации о предоставлени и Myl l иципм ьноЙ услуги несет Администрация.

lll. состАв, послЁдоl]л,I,ЕJILttо(],I,ь и сроки выполнЕIIия АдминистрАтивных
tIроцЕлур, 1,рlal;оI]лниrI к гIорялку их выllоJIнЕния

I l, Состав и последоватеJIыlость администрагивных IIроltедур при предоставлении
м v llиtlипа_пьной услl,ти:

приём, проверка и рсгис,l,раtlия заявлсIIия и докумснтов, необходимьrх для
llIlс/к)ставления муниципалыlой услуги ;

|хlссмотрение заявлеIlия и ,{oKyMcll1,ott. IIеобхолимых для прелосl,авJlепия муниципальной
ч(|lуl,и, подготовка проекта увеломлсIIия о предостаtsлении (отказе в предоставлении )
ll(,c |,а захоронения (подзахороltеtlия) умерrцего на к.ll:цбищах, находящихся в
lrrГlс,l,веяности мунициlIальпоl,о обраrзоваlIия ,:tибо lra иlIol\,t l]clI(tloIr IlpalJei

lпlссмотрение и поlIписания проекта увеломлеllия рукоt]оди,l,еjtем Админис,грации либо
llIl 1,1M уполномоченным лицом;

п1,1rlача результата предоставления муIlиципальной услуги зzцвителю.
li,пlk-cxeMa предоставления мунициtlшtьной услуtи приведена в Приложении 1к
llllc r()ящему Административному регламеIIту.
|,l. Приём, проверка и реI,истрация заявлеI{ия и документов, IIеобходимьж для
Illl(,Iк)ставлеll ия му ничипалыlой услуt,и,
l.t,l. Основанием для начzulа Utмиllисlративllой процелуры является личное обращеяие
klll|tиl,еля или его поJIномочIlоl,о Ilрс]lсl,ави,геJlя в А,,(миtlис,грациIо дJuI получения
ч },l |иципalльной услуги.
/|rtкументы, необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, мог}т быть
l||lс]tставлены по выбору заяви,I,сJIя на буNIажIIоу носитеJIе иJIи в фор]\{е электронных
l|l lKyltteIIToB, подписанIIых эзtекr,роttttоЙ lIодписыо (на элекr,ронtrом носителе информации
lllll|lителя -при условии реаJlизirции 

,rсхttической возможности), есJlи иное не установлено
r|к,;tсра,rьными законами, регулирующими правоотношения в установленной сфере

к,}|l,сльности.
|.1,2. Выполнение аJtмиttис,t,ра,t,и вttой llроltсдуры осуIIlествляет специалист
ll;tll и tIистрации, ответственный за присм и реtистрациI() локумеII1,ов (далее специалист
,l]lNl ИНИСТРаЦИИ ).
1.l,J.Специа,rист адмиIrистрации принимает заявление и докуп4енты, IIеобходимые для
llIlс/tоставления муниципмьной услуги.
l.],4. Специа,rист администрации lIроверяет документы! удостоверяющие личность
lil!t]ИТеЛЯ ИЛИ ПОДТВеРЖДаЮЩИе IIОJtНОМОЧИЯ еГО ПРеДСТаВИТеJIЯ.
l.].5, Специалист администраIIии проверяет наIичие и надлежащее оформление
l.KyMeHToB, необходимых дJIя прслос],авлеlIия муниципалыtой услуги в соответствии с

9. настоящего Администра,t,и t}llo1,o рсt,jlаNrсIгга.
(l. Специалист администраllин ус,[аIlавJIивает соо1,1]е,l,с,1,1}ис ilредоставленяых копий

ll
t

l(ll(vMeHT9B их подлинникам . заl]еряст своей полttисыо с указаIlием фами;rии и иницимов.



1,2.7. Специа,rист админисlрации l{a осllot]аIIии llроверки заявления и документов
ll|)инимает решение:
llринять зrl,явление и документыi
t}rказать в приеме зчUIвления и документоt].
Критерии для лринятия решеIIия об отказе в приеме документов указаны в п.2.1О.
llilс,гоящего Административного регламен.га.
1,2.8. Способ фиксачии результаTа выпоJIIIеIIия аJ(миtI истративной прочелуры.

В случае IIриIIятия рсIIlсIlия о llрисl\tс заявлеItия и документов
r'llециалист администрации обеспечивае,t, регисl.раllиlо заяts,jlения в журнa}ле.

в случае принятия решения об отказе в llриеме документов, специalлист
lu(министрации уведомляет заявителя о llмичии препятствий для приема
ll(lKyMeHToB мя предоставления муttициlttt tьной услуги, указывает зfu{вителю
yc1,1lo IIа выявленные несоответствия в предоставленных ДОК)aI\4еНТах и
ll(),tRраlцает документы заявитеJпо.

11ри волеизъявлеIlии змвитсля оформи.l.t, письменный откaВ в Ilриеме
lt()KyMeIl'IoB, 0пециаJIи0l' allN,t иl | ис.l.раt(ии направляе,Г заявление и
|l()с,гупившие с ним докумеII,tь] главс jtJIя llо](l,оl,оltки lIисьмеI{ного ответа с указанием
llсllованиЯ для oTкi}зa в приеме зzUIвления и JtокумеII,tов в соответствии с |1.2,9. настоящего
Д'llминистративtlого регламеI{та, который полllисывает lJlaBa сельского поселения.

Отказ предоставляется зtUIвитеJIIо JIичlIо на бумажном IIосителе либо в
r|rrrpMe электронного .,l(ОК}Ме1l'r4, подписанного усиленной
r trtчlифицированной электроllной по.llllисыо (на электронном носителе
ltttt|lормации заявителя), если инос lle установлеIlо федеральными законами,
ltсl,улирующими правоотношения в yc,rattol}jtetrrroй сфере деятельности, либо
lllll lравляеl,ся поч,говым отIIраI]JIсIIисм tta бyMalitltrrt IIоси.I.елс.
l 2.9. Результатами выполне}tия алмиIIис.гра.l.ивпой ttрtrцсдуры яIJляется:

ttриём и регистрация змвлеIIия и /loкyмcll'l'olt, ltеобходимьrх для предоставления
муtlиципальной услуги,

мотивированный отказ в приёме заявJIеItия и докумеIIтов, необходимых для
lll}сJlоставлен ия муllичипальной ycзlyl и.
l ]. l0. Максимzшьный срок выпоJIIIения адмиIIис,Iрагивrlой процедуры не более 30 мину.г.
l| случае необходимости подготовки мо,гивироваIIIIого отказа в приеме документов в

ttltcbMelrHoй форме, срок выпоJIнеIIия а/цмиllисl.ра.t.иl]ltой IIроIlедуры составшlет lрабочий
|(cllb с момента обращения заяl]иlс,,Iя ltjlи el,o llо.,lIIомочного представителя в
д,,tминистрацию.
l, ].l)ассмотрение зiцвления и докуме11,1,о8, нсобхолимых д-пя предоставления
ltуttиципа_льной услуги, подготовка проекта увеllомления о предоставлении (отказе в
llIlсrlоставлении) места для з,lхороllеttия (по,ltзахоронения) умершего на кладбищах,
llilхOдящихся в собственrrости муниципальноtо образоваttия либо на ином вещIlом праве.
|,'].l. основанием для начала административной процедуры яtsляется поступление в
д,rtминистрацию заявления и документов, необходимых для принятия решения о
ll|)с/Iоставлении муниципальной чслуги,
l,,].2. ВыполнеlIие адмиIIис fрати вlrой llptll1c.rlypы t.lсуlIlсс,[i}JIяс,|, специаJIист администрации,
rtlllстственный за рассмотрение докумеIIтов, IIоI(го,Iовку межведомственного запроса и
ll(r(I,oToBKy проекта решеIIия о прелостаI]JIеIIии муIIициIIмыtой услуги.
l,].3, Специа:tист администрации, ответствеttttый за рассмотрение документоl}|

l lr'уltlествляет в срок не позднее 30 минуr,со лllя получения зiulвления и прилагаемых к
Ilcмy документов подготовку, их проверку на IIрелмет возможного представления
lilяl]итеJIем rIо собственной инициативс докумеllтов, которые подlежат получению в

|lilмKax МеЖВеДОМСТВеННОГО ИНформационllого взаимолеЙствия в соответствии с перечнем
lllKyMeltToB (иlrформации ). укшаllltых в IIyltK,l,c 2.9. настоящего Адмиrlистративного
l|с|]lамецта.
| 1.4,В случае предоставления заIIвиI,еJIсм tlo собственной инициативе документаl
lltlrшежащего получению в порядке межвеломственного информационного



n ltlимодействия, администрация имеет право самостоятельно запросить подтверждение
llрс.llоставлеIlIIых свелений в органе, являlопtимся постаI}щиком даIItlых.
l,.1.5. В случае нелредставления зaцвитеJlем локументов, получаемьж в paмKiix
мсжl]едомственного иttформацион ного взаимtlдействия, специzulист админис,lрации,
|| l ltстственЕый за рассмотрение докумеIlтоI], IIодго,гавливает в течеlrие 30 минут
мсжllедомствеIIIrый заttрос IIа lIоJlучсlIис lloKyMcII,1.oB и,ltи информации.
l,.].6 Специа,rисr, а,,tмиIIис,l,рации. o'l'l]cl c,l l}cl llt1,Iй за paccMtl,t,pcllиc ltoKyMeHToB, несет
l)l llt:TcTBeHHocTb за правильность оформлеttия межвеломс-tllсIIIIого заlIроса.
l,.1.7 Специа,rист администрации ,ответственltый за наtравлеIIие межведомственного
ll|llpoca , осуществляет направление межведомственного запроса в электронной форме
lltrcредством СМЭВ.

направление межведомственного заIIроса в бумажной форме допускается в случае
llсltозможности направления межведомствеIlиоI-о запроса в электронной форме в связи с
lсхttической недос,t,уtllIостью или неработоспособностыо СМЭВ, либо отсу.гствия
ll(),tможпости у оргаlIа, яltJIяIоIItсгося пос,l.аI}IItи ком /(aIlIlыxJ подкJпочеtlия в СМЭВ.

межведомствеltllыс заrIросы в буплажtlой форме оформ:Iяlо,I,ся в соответствии с
|рсбованиями Федералыtого закона Ns 2l0 ФЗ и opl,aнa, являюtцегося постаtsщиком
Jlllllllыx, и направляются средствiц{и почтовой сл]язи иllи курьером в IIорядке, определенIIом
fi l'сгламенте делопроизводства и локумен-гооборота в д:rминистрации.
l,J.ll.CpoK направления межведомственных заIIросов не более 15 минут с момента
ll(Ulучения подго,t,овJIсIIlIых мсжведомс,[,I}ijllIIых ]аIIросов.
l,J.9. Подготовленный межведом ствеяны й заIlрос в электронной tPopMe заверяется
tltскr,ронной подписыо сотрулIIика, отвеl,с,гl]еIIIIого за IIапраI]JIеIIис межведомственного
llll|pt)ca, в бумажной формс- ltо/цrисыltас,l'ся lLIавой ссльского посеJIеIIия и направJ1;1ется в
iIpl,aII, явJu{ющийся ltос,гавщиком данных,
l,.'1.10. Факт направления межведомствеllttого иlIформационного запроса в элек,гронной
ltttбо бумажной форме специaшист адмиtIистрации, ответственный за направление
мсжведомственного запроса, вносит в жчрIIал l, электронной форме.
1,1.1l.сотрудники,, ответственные за подготовку и направление межведомственного
illllpoca, имеют право направJIять межвеломс,гвенный запрос }t получать ответ на него
ltulbкo в целях, связаttных с предоставлениеNl муIlиItипальной услуги и делегированными
lltlJl llомочиями.
l,J.l2.СоТрУдники, oTl}c'l'c,1,1]cIllIыe за llor(l,(),l,()i}Ky и IlallpaitJlcllиe межведомственного
lllllpoca! несут о,Iветственность за cBocllpcМcllllocTb lIолI,отоl]ки и направления
llсжведомственного запроса.
1.1.13.Сотрудники, ответственные за полготоIJку и направление межведомственного
nlllpoca, обя3аны приliя,t,ь необхолипtыс мсры julя сtJоевременItости IIолучения ответа IIа
|lсжведомственный запрос.

не допускается отказывать в предос,гавлении муниципzrльной услуги в случае не
ll(lc |,упления ответа на межведомственный запрос,
l l. l4. При получеtIии o,.,'}el,a IIа мсжl}сJlOмс,IвеItпый запрос в электронной форме
lll)()l}еряется наJIичис элскrроrtltой llо]tllиси optatta (оргаtlизации), цаправившего
lrtcKTpoHHbй докУМен1'. ответ, в котором о,l,су,I,с,гI]ует эJIектроннаrI подпись, рассмоlрснию
ll llсполнению не подJIежит.

В этом случае в течение З0 миrrуr, с момента поJIучеIIия ответа IIа
\lсжведомственный запрос в элек,гроIIIIой форпле органу (организачии), направившему
t кltзанный док}ъ{ент, напраtsляется },ведомлсIlие об отказе в приеме ответа с указанием
ll|)ичин отказа.
t,1.15. Факт получения ответа на межведомственный запрос в электронной либо
trt,мажttой форме сIlеIlиtutис,l, аltмиIIис,IраIlии, отвегсгвенttый за направление
\lсжведомственного заIIроса, вноси,l,t] жypllall l} э;tекr,роItltой формс.
l'].l6. Ответ на мсжве/lомс l l]eн tt ый заllрос. t tttl ly чеtlllt,lй в элек.гроttltоЙ форме, при
ttсtlбходимости распечатывастся и заверяется,:tичttоЙ llодписыо сотрудIIика, ответственного
lii llаправление межведомственного запроса.



1,1.17. сотрудник. ответствеlItIый за IlаправJIеtlие межведомствен пого запроса , в
lс,tение l5 мин},т с момента поступления oTBe,I,oB IIа межвеломствен ll ый запрос передает
llllJlученltые документы и (или)информацию в электронной и.lIи бумажной фОрМе
(l lсциаJIисту администрации за рассмо,гренис локументов,
1,1.18.CpoK выполнения адми н ис,гративtlой проtlс,цуры не боlrее 2 рабочих часов.
l,].l9, Специалист а.цмиIIис,r,рации! рассм;rl,риi}ая Ilос,tуIIиt]IIIие llокументы и заJIвление,
\,с l,аIIавливает:
lliUlИЧИе У ЗаяВИтеllеЙ основаниЙ. лаlоIцих llpalJo lla llрелоставJIеIIие муниципальноЙ

\,(,Jlуги;
ll Iсутствие оснований для отказа в прелостаIJлсIIии муниципальной услуги, указанных в

lt ].l l. пастоящего Адмипистративного регламента.
l J.20.При рассмотреrIии заявления о прелоставлении места для захоронеtIия р{ершего на
t,lкrбодном участке родственного захороlIеltия (ttадзахоронения умершего в существующуltl
[l{)l,илу) специалис,t, админис,[рации осуiIIсO].I}JIяе.г совместIIый с заявителем выезд лля
||(,мотра на место сущсстl]уlощего захороtIеIlияJ указаIIIIого в заявлсlIии.

По заявлеIrиям, поступившим в адмиIIистрациIо посJlе 14 часов 00 минlт текущеl,о
hlu!сIiдарного дня, осмотр производится на слслующий календарный день.
l l1lи осмотре специалист администрации:

llроизводит замер места захоронеltия lulя оIIределения их соответствия нормам,
t,(,l аlIовленным п 8.8.2. Положеrrия об организации похоронного дела на территории
t Сjll,СКОГО ПОСеЛеНИЯ ЖИгули муниципiUIыlого раЙона Ставропольский Самарской области,
l l ltсржденного постановлспием адмиtlистраItии сельского посеJIения Жигули
rrl ]5,07.20l8г. Nc 60.

устанавливает ооо,гветотвие фактических j(аlIIIых о захороIIеIIIIом ранее умершем,
vK||,}atIIIbIx на могилыtом сооружении, а имеIIIIо фамилии, имени, отчес,гва (при нмичии),
лlll1,1 рождения и смерти (при наличии), сведениям, указанIIым в предстzrвленных
lllяltителем документах.

РеЗУЛЬТаТЫ ОСмОтра фиксируrоr,ся в aк,fc осмотра, который составJlяет специаJIист
шtмлllистрации. Составленный акт полIIисыtsается заявителеýl и специалистом
|U(M И IlИСТРаЦИИ, ОРигинаt акта приобщае],ся к рассмаlриваемому заrlвлеIIиIо. Копия акта
llС|)СJtаеТСЯ ЗaulвителIо IIри получении посJIсJчIим чвсдомления о предоставJIении (об отказе
х l l рсдостiшJIени и ) Mccтa JUlя захороllсIIия (I tо,l1захороttеttия) умершего на кладбищах,
llllх(),,tящихся в собствепности муниципiulыlоl,о образоваtIия .;tибо tIa иIlом вещном праве.

Заявитель удостоверяет факт тlолучсtrия копии акта соотве.гствуюцей записью и
l|tlr(lIнсью с указанием даты получения в оригинiLпе акта, приобщеtlllому к заявлению.
l,.1.2l.По итогам рассмотрения докчмсIг1,0l]. lIеобходимых лля прелостaiвления

tylt ll l1ипа,.,тьной услуги, и результата осмотра, сIIеI{иалист администрации в течение 4
|Иr|(lllих часов с момента поступлеЕия к нему заявJIеIIия о предоставлении м}ниципаJtьнОЙ

'(J|yl 
и, подготавливает проект уведомления о IlреllоставлеIlии (об отказе в предоставлении)

lu(|{l для захороrlеltия(ползахороIrеIlия) умсрlцего на к.падбищах, паходящихся в
}iflc l ltclIHocTи муIIициIlаIыtого обрtвоваttия :tиб<l Ita иIIом BoIIIIIoM праве (далее - проект
Itý/к)мления).

l 1,22.Специалист адми}Iистрации в течеIIис 30 миlIут с момента llоr(го,l,овки передает
ll|хшк r уведомления на рассмоlрение и полписаIlие главе сельского посслсlIия.

l 1.2J.Результатом выIIоJIнения адми}lисграlиtJrtой llроцелуры явJIяе,I,ся подготов.пенrrый
l||rцк I, уведомления.

1.1.24.CpoK выполнеIIия алминистративной проче.ttуры составляет не более 5 рабочих
,llh llll с момента регистрации зaulвления о прелоставJIении муниципальной услуги.

l .l,l'цссмотрение и поlUIис Iис проскта увс,,1OмJIеIIия главой сеJIьского поселеЕия либо
illllnM уItолномоченным JIицом.

t,1,1. Глава сельского поселения либо иIlое уlIоJпIомочеIlное лицо в течение З0 минут с
Illi|clll,a поступления рассматривает проект уведомления
ll |||ll||tимает одно из следующих решсний:

},4.1.1.B случае отсутствия замечаltий llgзамедлитеJlьно подписывает проект



\ ltсдомления. Подписанrrое увеломJIеllис возl]ращае.гся специалисту администрации,
к(rгорый обеспечивае,г регис]рацию уве,IIомления.
1.4.1.2.B случае IIUIичия замечаIIий IIезамедлителыIо возвращает проект уведомления

( l tсI(иalлисту а,IlмиlIистрации лля J\орабо.l.ки.
1.4.1 .3.Специшlист а,цмиIlис'l'раI tи и I} 1,счеIlие 30 миlIуr, с момеIIта IIоступления д,Iя
;цlработки устраIIяе,I' замечаIlия и l}tlзl]рапIас'l tlp()cKl, уl}сj(омJIеIIия l.JIaBe сельского
ll()селениЯ либо иномУ уполномочеIllIОму Jtолжllос,[,Ilомч JtицУ администрации мя
ll()лписания.
1,4.1.4. Глава сельского посеJlения -чибо иное чIIол Itомоченное лицо незамедли te;lbgo
ll(ulписывает проект уведомления. Подписанное уведомлеIIие возвращается специаJIисту
ll/]lминисlрации, который обеспечивает регистрацию уведомления.
1.4.2.Результатом выполнения адмиIIистративной процедуры является уведомление:
l) предоставлениИ места длЯ захороlIсниЯ (подзахоронения) умершего
llil кладбищах, Ilаходяlllихся в собс,гвсlIItосr.и муIIиципалыIого образования
,lttбo на ином вешlIIом llpaBe;
rrб отказе в предоставлении места лля захороtlения (ползахоронения)
lмсршего на кладбищах. находящихся в собствеrlllости муниципального образования
llltбо на ином вещном праве.
1.4.3.CpoK выtIолнения алми tl ис.t par ивной IIр0Ilедуры составляет не

llrulee l рабочего часа с момеIIта пос,[уIIлеtlия IIроекта Уведомления на
Ililссмотрение Iлаве сельскогО IIосеJIения либО иному лИЦУ, деЙствуюlцему
llil основании довереllIIости.
l5. Вылача рсзуJlьl,ата llрс/lк)сl аI],jIсtIиЯ мчtlлtl llrпа.llыrой ус,lIуги lrри

,l tt,ttloM обращении зшlвителя в Админис-грациlо.
1.5.1 .основанием для начаIа администра.ги вlrой процедуры является

l|{'ступление в администрацию Уведомления () предоставлении (отказе в
ll|'|с]tоставлении ) муничипмыtой ус;rуl.и.

J.5.2.Выполнение админис,гративttой процедуры осуществляет специiUIист
il,,tм инистрации . ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной
l (Jlуги зiIявителю.

_'}.5.3.Специалист администраIlии llроизltодит уВеломление заJlвителя о готовности
Itс,lультата предоставJIеIIия лrуltиtlиttшlыtой усjtуl,и (llo rrобилыlому .гелефону, по
l tlр()дскому телефоиу, e-mail) в соответстlJии с информацией, указаllной в заявлении.

З.5.4.СпециалиСт администрацИи осуIцествляет проверку документа, удостоверяющего
IlllIIllocтb заявитеJIя.
l 5.5.Специалист адмиIIистрации IIроизl]олиl, l}ылачу змl]и,I,еJlIо результата предоставления
rtуl l иципalльной услуги.

Результат предоставления услуги может быгь предоставлеII по выбору
lilяIIитеJIя на бумаlкном носителс или в форме электронньн документов,
lltu(|IиcaHHbJx усилеIllIой квшtифиl lлtроваIlltол"t э,;tскrроlrной подписью (на
Illcк,lpoнHoм носителе информаIlии заr{ви,r-е,,lя - ltри условии реаJIизации
tсхttической возможности), за исклIочеIIиеМ случаеR, если иной порядок
|||)сJtоставления установлеII федеральными законами или иными
ll(|РмаТИВНЫМи правовыми ак,гами Российской Фсдерации, регулирующими
lll}ill}оотношения в установленной сфере леятельности.
{ 5.6.Способ фиксачии резуJlьтата выполпеIIия алминистративной
ll|хtllедуры.

Заявитель удостоверяе,I, tPaK,r поJlучения результата предоставления
ltvttиципальной усJIуги cutltBctcL,Bytttlttcй заl|исLlо и подписью с укiванием
l.| lln поJrучения на коIIии увеltомJIения () ll релоставлеIlии (отказе в
lIl}с]lоставлении) места для захоропспия (по,l1захороltеtrия) умершего на
r, tltrtбищах, находящихся в собс,гвеttllости муIlици IIаJ,IыIого образоваItия либо
l1.1 lllIoM вещном праве.
lý.7.Результатом выполIIсIIия административной процедуры является



l||пдача результата прелоставления муниципaшьной услуги заявителю.
1.5.8,Срок выполнения алм и I tис гративной процедуры составляет не

бrlltee 1 рабочего часа с Moмctl,ta lIос,I,уIIJIеIIия в администрацию уведомления о
llрслоставлении (о,гказе в l tрс;ltlсr,ав_rlеrlии) муttиtlипtlчьttой услуги (за
llсключением случаJr неявки заяI]ителя, извещепIIого надлежащим образом о
l (},I,овности результата предостаtsления муниципа.пьной услуги).

.].6, Выполнение административIIых ItроIlедур при предоставлении муниltипальной ус;rуr-и
l|a базе МФЦ.
J.6.1. основаllисм для начала a/ltм иIlистративIlой проl(сдуры является обращепие
,lш{вителя с заявJIеIIием о преJIоставлсIIии муниципzrлыlой услуги и прилагаемых к нему
/toKyMeHToB в МФL(.

Многофуtrкциона,тьпый це}l,гр llри однOкраI нOм обраlItсIIии заявитеJIя о запросом о
llредоставлении нескольких государствсIIIIых и (и.пи) муIIиllипаJ.Iьных услуг организует
ltредоставление заJIвителю двух и бо;lее государственных и (или) муниципальньtх услуг
(/tалее - комплексный запрос). Прелоставлеrrие услуг по комплексному заllросу
осуществляется в порядке, ycTaHoBJIelIIIoM ст. 15.1 Фелера.пьного закона от 27.07.20l0 N
2l0-ФЗ (об организации предоставJIения государстRеlIных и муниципшIьных услуг)
(/(алее Федералыlый закон 2l 0-ФЗ).
3.6.2. СотрулllИк МФц, ответствеIIltый за прием и регис,I,раllию локументов, осуществляет
сJlсд}тощую посJIеловатслыlос,r,ь 21ейс,t,tlий :

|) устанавли васт прсдмет обращенияl
2) устанавлиВает соответсТвие личIIостИ зtUIвитеJtя лOкументу, удостоверяк)щему
J|ичность;
3) проверяеТ наJIичие документа, у.llостоверяющего права (полrtомочия) прелставителя
,lilинтересованного лица (в случае, есJIи с зitявлеttиом обращается представитель
,tшtвителя);

4) осуществляе,г сверку копий представлеIIньгх документов с их оригинilлами;
5) проверяет заяl]JlеIIис и IIриJIаI,аемые к нему документы на наJIичие подчисток!
llриписок, зачеркIIуtых cJlol] и иllIrIx IIсоговорсII I Iых исправлений, серьезных
lltlвреждений, не позволяющих одIIозIIачtlо истолковать их содержание;
(t) осуществляет прием зiцвления, приJIагаемых к нему документов и составляет расписку,
которilя содержит информациIо о дате приема заявлеtIия с указанием полного перечня
/к)кументов, представленных заrIви,tеJIем, и перечня документов, которые будlт получены
ltlr межведомственным запросам, те;lефоttе для справок по обращениям граждан;
7) вручает копию расписки зzulви,гелю.
.1.6.3. При отс}тс,гвии у зiulвителя, обратившегося личIIо, заполненного за.,Iвления или
l|справильном его заполнеIlии со,гру,цlIик МФIJ, ответственный за прием и регистрацию
,ltoKyMeHToB, консультирует зfu{ви,геjIя IIо BoIIpoca]\I заlIо,,lIIсllия зzUIвлеIIия.
З.6.4. В случае установлепия факта ltесоо,гветствия локуNrеIIтов требованиям, указанным в
llyIIKTе 2.9. Регламента, сотрулIlик МФ[{, ответствеtIttыЙ за прием и регистрацию
,l()KyMeHToB, уведомляет зzUIвителя о н,}личии rtреtrягствий для llредоставления
муниципальной услуги, разъяеняет заявитслtо содержаIIие недостатков, I]ьuIвленньrх в
ll редоставленных документах, и предлагает зfulвителю сдать док}менты после устраIIения
llсдостатков.
1.6.5. В случае если заявитель отказывается усlранять выявленные недостатки, сотрудник
МФI{, ответствеltrlый за llрисl\l }t реl,ис,rpаIIиIо докумсIlтов! осуществляет прием
tlUIвления! приJlаt,аемых к нему док),мен,гоts и сос,r,авJlясl расписку, KoTopzu содержит
ttttформацию о лате приема зaUIвJIения с укiваIIием lIолIIого перечня документов,
llредставленных зfuIвителем, и перечIIя документов, которые будут получены по
мсжведомственным запросам, ,гелефопе для справок гlо обращениям граждан, а тzжже
(),l,MeTKy о несоответствии представленlIых документов r,ребованиям, указанным в пункте
].9. Регламента.



1.6.6. Сотрулrrик МФI{. ot,BcTcTBeTItt1,Iй :]а орl,аtlи::tаци Io Ilапраts,цения заявления и
llрилагаемыХ к IIему JIокуN,tсl l'l'Oa в а,l(миIIисI,раIIиIо, оргаIIизуеТ перелачу заявления и
.ll()кумеII'tов, Ilрелстit]]ленIIых заяI}и,r,еJlсм, в алмиIIис.l раttию в соо.гветствии с
,tаключенныМ соглашенисМ о tlзаимодейс,гВи и и lrорядкоМ деJIоtIроизводства в МФl{.
1.6.7. В случае предоставлениЯ муниципалыIой услуги пО экстерриториirльному принципу
сотрудIIиК МФЩ. ответсТвеlllIый за прием И рсгистрациIО документов, формирует
UIектронныЙ образ заявлсlrия и документов, tIодписывае'I уси.,ltенtrой ква,rифицированной
,llteKTpoHHoй подписью и lIередае.г по защиш(е}Iным канаJIаМ связи в администрацию в
с()ответствии с реестрами-расписками.
З,6.8. Сотрулник админисграl(ии. оIвс]стаеIlIlый за ре|,истраI(иlо посtупаtощих заявлений.
рсгистрируеТ заявлеIIие и IIриJIаI,аепIыс К llСму,IIокумеIгrы l] соответствии с подразделом
.1.2 Регламента,
,'1.6.9. Максима,rьный срок выполIIения llpollej(ypы -lIe бо;lее l рабочего часа с момента
ll()ступления змвления и прилагаемьгх к нему локументов в МФL(.
1,6.10. Результатом выпоJIIIеIIИя админис.граl.И вIlой процелуры является прием заявления
lt прилагаемых к нему документов в МФI{ и передача их в администрацию,
1,6.11. Способом фиксации испоJпIеIIия tцминис.l.ративllой процедуры является
рсгисlрация заявления в информачиоlIrtой сис,t,еме МФц, а,tакже в книге регистрации
titявлений и (или) в соотвеl,с,1,1lуIощсй ипфорпrаl tиtlItlIой сисl.еме.
.l[штьнейшие адмиIIистра'гиl]llыс процс/lурЫ ос),tцсств,JIяI(),I,Ся в порядке, указанном в
ll()дразделе 3.3. настоящего Регламента.

lv, Формы контроля зА исполнЕниЕм АдминистрАтивного рЕглАмЕнтд

4. l.Текущий контроль за предоставлениеN, муниципаJIьной услуги.
.1.1.1. ТекущиЙ контролЬ за соблюдением последоватеЛыrос-ги действий, определенньпi

хrlминистративНыми процедурами по предостаI}лению муIIицИпмьной услуги, и принятием
ltс|lIений осуществляется г,.llаlltrй сслt,ского посеJlеlIия.
4,1.2.Текущий Kollтpollb осуUlостItJIяется tlyl.cм IIровслсIIия llpoBepoк главой сельского
Il(lссления соблюдения и исполнения спсциаtлистами ФIминисц)ации положений
llllсl,оящего Административного регламентаJ иIiьtх нормативньп прilвовых актов РФ,
('tlмарской области, муниципмыIых правоsых а,цмиrrис,граtlии сельского поселеIIия
Жшгули.
l скущий коIIтроль осуществляс,гся на постояtttlой ocItoBe.
4.2.Плановый и внеплановый контроль.
,l.],l.B целяХ осуществлениЯ коIIтролЯ за соблюдением
llllсJlедовательностИ ,,1сйствий- оIlрс]lеленtlых административными
llр()ltедурамИ пО исполIIеllиlО мунициttаllыtой услуl.и. и принятием решений,
trt ltолнотой и качествоМ предоставлениЯ усjIуги, гJIавой сеJtьскогО поселения проводятся
ll]lilllовые и вIIеплановые проверки. Проверки
ll|х)l}одятся с целью выявлеtIия и устранения наруIпений прав зrшвителей)
|,llесмотрения, принятия решений и полготовки ответов на обращения
tltявителей, содержащих жа,rобы lla решения, лействия (бездействие)
I l lcl (иалистов администрации.
,1.2.2.Проверки осуществляIотся IIа осIlоваIIии расIlоряжения главы сельского поселения.
,l,].3.Плановые проверки осущсстtt;lяIо,l,ся IIа осllоваtIии ежеголlIых планов в соответствии
I llllaнoм работы Адмияистрации.
,l, ],4.Внеплановые проверки осуществJIяIо,Iся l] случае выявления нарушепий прав
titявителей по их жмобам.
,|,,].Глава сельского поселеI{ия несет отве,гс,гвеItllос,l,ь за предоставление муниципаJIьной
\с]lуги в соответствии с настоящим Админис,гративным регламентом, в том числе за
||tlрядок и сроки выполнения админИСтРаТИВНЫХ ПРОЦеДУР.



5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случчшх:
5.1.1.нарушение срока регистрации запроса о прелоставлении муниципilльной услуги,
!8проса, укщанЕого в статье 15.1 Федерального закона 2l0-ФЗ;
5.1.2, нарушение срока предоставлеIIия муниципальной услуги. В указанном случае
лосудебное (внесулебное) обжаловаllие заJlвителем реulений и действий (бездействия)
мltогофуllкциондIьноt,о I1еtггра, рабо,1,1Iика мпогофчltкllиоltального IleнTpa возможно в
СJtУЧае, есJIи на мноl,офункциоtlалыtыЙ tlcIrl,p, рсtlIсIIия и .,(сЙс,гlrия (безлеЙствие) которого
обжа,,Iуlотся, возложена функция по IIредоставлеIIиIо соответствующих государственных
или муниципальньtх услуг в полIIом объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб
Федерального закона 2l0-Ф3 ;

5.1 .З. требование у заJlвителя /llоку]!rеп,го]l, Ilc прслусмотренных IIормативными
llравовыми актами Российской Фелерации. норII{ативIIыми правовыми актами Самарской
области, муниципаJIьными правовыми актами для прсдоставления муниципzulьной услуги;
5.1,4. отказ в приеме документов, IIреl(ос,гавлеIIие ко,l,орьж предусмотрено нормативными
llравовыми актами Российской Фс]{сраltии. Itормаl,иRllыми правовыми актами Самарской
области, муниципzlльными Ilравоtsыми актами для преjt()сl авJlсtlия мунициttальной услуги.
у заявителя;
5.1.5. отказ в предоставлении муниципмьной усrrуги, есJlи основания отказа не
tlредусмотрены федералыrыми законами и приня,гыми в соответствии с ними иными
llормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
llормативными правовыми актами Самарской области , муниципauьными правовыми
цктами. В указанном случае досудебнос (внесулебное) обжа-пование зulвителем решений и
лействий (безлействия) мtIогофункциоl!шtыlого lleH,l,pa, работника многофункционмьного
lteнTpa возможIIо в сJlучас, есJIи Ila irr ttоt,офуttкt lиottir;t1,1l1,1й цеtlтр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуtо,гся, возложеIlа функция по предоставлению
соответствующих муниципirльных ycJlyl, в Itолном объеме в порядке, определенном
частью l .3 статьи l б Федера,rьного закона 210-ФЗ;
5.1.6. затребование с заявителя Itри ttрелос,tаI}JIеIIии муниципалыtой услуги flлаты, не
ltредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
IIормативными правовыми актами Самарской области, муниципаJIьньlми правовыми
актzl {и;

5.1.7. отказ оргшIа. пре,]lос,IавляIоll(сl,о муниIlипаJlьн)qо услугу, должностного лица
()ргана, предоставляlоltlеl,о му}Iициllаtыlуlо ycJIyl,y. мItогофун кциоIIального центра,

работника многофункционa}льного цеlIтра. оргаItизаций, п редусмотренньD( частью 1.1

статьи lб Федера.пьного закоЕа 2l0-ФЗ, или их работников в исправлении допущенньtх
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муtlиципaцьной услуги
JloKyMeHTax либо rlарушение устаIIовлеIIIIого срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (вrrесулебное) обжаловаIIие заявителем решений и действий
(бездействия) многофункчионiulьного центра, работника многофункционzuьного центра
Rозможно в случаеl если на многофункциональпый центр, решения и действия
(бездействие) KoTopol,o обжаtуltl,гся. lJозложеIIа функция по предоставлению

)

,

V, ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИ,ГЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И
дЕйствий (БЕздЕйствия) оргАнА, прЕдостАвляющЕго

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА
ПРЕДОСТАВЛЯIОЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУIО УСJIУt,У, ЛИБО МУНИIIИПАЛЬНОГО

сJlужАщЕго, многоФуrlкционАльноl,о цЕнтрА, рАБотникА
многоФункIиоIIллыIоl,о tIELITPA, л,гдкжЕ оргАнизАциЙ,

осущЕствJUIIощих ФуIIк1.1ии l lO lIрЕлос,I,лвлпIIиIо госудАрствЕнных
ИЛИ МУНИЦИПАJIЬНЫХ УСЛУГ, WМИХ РАБОТI-IИКОВ



D

соответствующих государственIIых или мунициIIаJIьных услуг l] IIолном объеме в порядке,
()lIределенном час,гью 1.3 статьи lб Фелера:Iьного закона 2l0-ФЗ ;

5.1.8. нарушение срока или Ilорялка I}ьцачи доку {ентов по результатам предоставления
муниципаJIьной услуги;
5.1.9. приостановление прелоставления муниципальной услуги, если основания
llриостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
с IIими инымИ нормативными IIраt]()l]ыми ак,гами Российской Федерации, законами и
кllыми нормативными llраl}оl}ы]\rи ак,t,ами СамарскtrЙ обзlасr.и, муниципirльными
llравовыми актами. В указанIIом случае досудебное (вlIесудебное) обжа,rование
'ttUlвителеМ решениЙ и действиЙ (безлействия) многофункционаJIьIIоI,о центра, работника
мttогофункционального центра возможlIо в случае, если tta мItогофункциоrrальный центр,
рсшениЯ и действиЯ (безлействие) которогО обжа,rуtотся, возложена функция по
llредоставлению соответствуIопtИх госу,r(арствеIIных или МуIIициllalльных услуг в полном
tlбъеме в порядке, определенном частыо 1.3 статьц 16 Федерального закона 2l0-ФЗ.
5.2.Особенности подачи и рассмотреlIия жаrлобы.
5.2.1.Жа,rоба подается в ttисыtсltIlой (loprle tta бумажном носитсJIе, в элек,гронной форме

ш орган! предоставляIоЩий муtlиtlиtIшrыIуIо },слугу] Mttot о(lуttкциоtlа.ltьный uellTp либо в
(lрган местноГо самоуправлеtIии, являtоцийся учредителем многофункционаJIьного
ttcHTpa (далее - учредителЬ многофуlrкциоНмы{ого ценr,ра), а также в организации,
()существляющие функции llo прелоставлениlо гос)царствеIItlых или муниципальных
усJIуг. Жалобы на решеIlия и действия (бездействие) руководителя opr.aнa,
l l рслоставляющего мунициIIaUlыIуtо услугу! рассматриваlотся непосредственно
руководителеМ органа, предосТавляlощегО муниципальнуIо усJIугу. Жа.rобы на решения и
,I(сйс,гвия (бездействие) работIIика мttогофчнкциона-,tыIого ценl,ра подаются руководителIо
,l 

t ого многофУнкцио}IаJlыlоl,О rlctrt,pa, Жсlобы 1la рсшеIIия и действия (бездействие)
Mt lогофункционального центра IlолаIо,l,ся учредителlо лttttll.офуttкциоtlального цен]ра иJIи
/к)Jlжностному лицу, упоJlttомоченllому нормативtIым правовым актом субъекта
l\lссийской Фелерачии. Жалобы на решеtlия и действия (бездействие) работlrиков
rtрганизаций, осущес'гвляlощих фуrrкчии lIo IIрелоставлеIlиIо I.осударственньIх или
муtlиципальных услуг подаются руководителям этих организаций.
5.2.2. Жалоба IIа решения и дейс,гвия (бездействие) органа, предоставляющего
муницип:rльнуо услугу, должносl,ного JIица оргаIIа, предостаI]JIяIощего муниципаJIьн}то
услугу, муниIlипaшыIого c,jIyI(aII[e0,(). руковолителя органа, предоставляющего
мупиципаJIьнуIо услугу] може1 бы,гь ttattpaBllctla по IIоч],о, .lорез мrrогофункциональный
tlcIITp. с использованием информациоttно-телекоммуникационltой сети ''Интернет'',
rх|ициального сайта органа, предоставляIощего муниципаль}IуIо услугу, единого пOртаurа
l осударственньж и муниципzшьных услуг либо региона,тьного lIopTrцa государственных и
муниципirльных услуг, а также N{оже,l, быть приttята при JIичном приеме зzulвителя.
Жалоба на решеIlия и действия (бсз:rействие) t"tногофункuиоtIаJIьного центра, работника
мllогофункчионaulьного центра може,г быть направлена по IIочте, с использованием
ltllформационно-телекоммуllикационной сети "интернет", официа,тьного сайта
м I tогофункционaLIIьного IIен,гра. сJ(иIIоl,о портаца госуларственных и муниципальньIх
чс]lуг либо регион,rльного llop,l,mla l,осударс i,lJе}IIIых и N,tylI иllи lItuIьпых услуг, а также
может быть принята при JIичIIом IIриеме заяl]иl,е-,tя. Жаtоба lla решения и действия
(бсздействие) организаций, осуще(.],IвляIощие фуrrкции ло предоставлению
l (}сударственных или мунициIIаJIыIых услуг, а также их работников может быгь
llаправлена по почте, с испоJIьзованием информационIIо-теJIекоммуникационной сети
"Иптернет", официальных сайтоlз эrих орt,анизаций, единого портала государственных и
муниципаJIьньп услуг либо региоIIzuIьного портаJIа государственных и муниципальных
]-сJtуг, а также может быть приtIя,га при личном прие {е заяtsитеJtя.
5.2.3, Подача и рассмотреII!{с тiir.:ttlб tIa рсIllсIlия и лейс-гI}ия (бездействие) организаций,
(lсуществляющих функции по пре;lос,гав.JIениIо II{уIIиципaUlыlых ycjlyl,! и-tIи их работников,
il -гакже жa}лоб на решения и действия (бездсйс,гвие) многофункциоtIмьного центра, его



тников осуществляется в 11орядкс, yc,I.atIoBjIeHtloM Ilравительством Российской

порядок (процедура) подачи и

рации.
,2.4. В случае, если фелершlыtым закоllо[r ycTaIIoBJleH

мотреllия жа,rоб на рсIIIсlIия и дейсr,tlия (безлействие) органов, предоставляющих
Уllиципarльные услуги. .IlоJIжIlос,гных лиll органов, предос,гавляющих муниципаJIьные

lуги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением
цзанных жалоб, нормы пункта 5.1 настоящего Регламента и настоящего пункта не

меIlяI()1,ся

,2.5. Жалоба на решеIIия и (или) дейс,1,1tия (бездействис) органов! предоставJIяющих
llиципмьцые услуги, должIIосl.ных лиIl оргаIIов, IlрсlIоотавляющих муIIиципальные
tуги, либо муниципалыIых служащих при осуществлении в отношении юридических

иции l{дивидуtlльных предпринимателей. являlощихся субъектами градостроительных
llошении, процедур, вклtоченных в исчерпывающие перечни процедур в сферах

ительства, }твержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с
тью 2 статьи б Грыtосr.роитслыlого KoJtcкca Российской Федерации, может быть

подана такими лицами в IIорялкс, ycтaцoB;lcl I IIом настояlltим пунктом, либо в порядке,ановлеlIIIом аIIтим()lIоllоJIыIым закоlIо,llаl.еJIьством [)оссийской Фелерации, в
alrгимоноlIоJIыIыЙ оргаtt.
ý. J.Жа,rоба должна содержать
5.3.1. наименование органа, предоставляюЩего м}ъицип€rльную услугу, должностного
лица органа, предоставляIощего муниципшrьпуIо услугу, либо муниципального
сJlужащего, многофункционаJlьного цеIIтра, его руководителя и (или) работника,
организаций. осуществляющих функции по предос,гаtsлению государственных или
муtiицип.rльньн услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия
(бездействие) которых обжалуlотся;
5.3.2. фамилию, имя. о,l,чссl t]o (ltос;lслttсс ttри папичии), сведения о месте жительства
зшrвителя - физического лица либо наименованиеj сведения о местонахождении заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
)Jlекlронной почты (последнее - при нмичии) и почтовый адрес, по которым должен
быть направлен ciTBeT заявитслIо;
5.].з. сведения об обжшtуемьtх решениях и действиях (бездействии) органа,
llредоставляющего муниципzuIьную услугу, доJIжностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, либо мунициtIzrльноГо служащего, многофункционatльного
lleнTpa, работника многофуltкциоlIiUIыlогО ltеII,гра, организаций, осуществляющих
функции по предоставлеIIиIо госуларстt]сIIIlых иJIи муItиI(иIlаJIыIьж услуг, их работников;5.З.4. доводы, на основании которых заявитеJlь не согJlасен с решением и действием
(беЗДейСтвием) органа, предостав]Iяющего муницип:шьную услугу, должностного лица
органа, предоСтавляющегО муниципальнуIо услугу, либо муниципalльного служащего,
многофункциоНальногО цеltтра. работltика мпоl.офупкцио}IаJIыIого центра, организаций,
осуществляюЩих функции IIо предостаtsлениlо государствеIIIIых или муниципarльньrх
услуг, их работников. Заявителем могут быть представлеltы док}менты (при наличии),
подтверждающие доводы змвителя, либо их копии.

5.4.Сроки рассмотрения жаlобы.

5.4.1. Жа:rоба, поступиltшая в орган, llрсдоставляlощий муниципальную услугу,
многофункциоНальный цептр, учредителlО мttогофункционаUIьноI,о цеIIтра, в организации,
организаций, осуществJIяIоцIих функuии lIo предоставJIениrо государственных или
муниципaцьныХ услуг, предусМотренные, .:lибо вышестоЯщий орган (при его наличии),
под'rежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалованиЯ отказа оргаIIа, предосl.авляющегО м}.ниципальную услугу,
многофункционального tlсIгl рц, орга]lизаций. оргаttизаций, осуществляюЩих функции по
предоставлению госуларствеIIIIых иJtи муниt(ипatлыIых ycJlyl. в приеме документов у
зaUIвителя либо в исправлеIIии лопущенIIых опечаtок и ошибок или в случае обжмования
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llltрушения установленного срока,Iаких исlIравлений - I] течение пяти рабочих дней со дIlя
Gс регистрации.
5.4.2.Жа_лоба подJIежит регистраIlии не позлIIее следующего рабочего дня с момента ее
п()ступлеIlия.

5.5. Перечень основаttий лля lIриостаIIовJlсItия рассмо-грения жа.лобы, в случае если
li(),lMoжHocTb приостаIlовлеItия l Ipc/Ttvclrol,pcIIa закоtIOj(а,l,ельством Российской Федерации

()снования для приостановления рассмотрсllия жа.rобы, указаllной в настоящем разделе,
Дсйствуощим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

5.6. Результат рассмотрения жаIобы

llo результатам рассмотрения жалобы приltимается од}Iо из следующих решений:
5.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том чисJIе в форме отмены принятого решения.
}lсправления допущеIIIIых оtIсчit,Iок и оtltибок в l}ы.IlаII}Iых в результате предоставления
муlIиципальной услуги докуменl,ах, возвраl,а заяви,l,сJlIо денежtlых средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
llормативными правовыми актами Самарской области, муниципalльными правовыми
uктами.
5.6.2. В удовлетворении жа,rобы отказывается.
(),гвет по результа,гам рассмотрения жшlобы полписывается уполномоченным на

рассмотрение жа,T обы должнос,гным лицом.

5,7, l lорялок ипформироваltия заявиl,сJIя о рсзуlIь,l,аlах рассNt0,1,рсIIия жалобы

., 5.7.1. Не позднее дня, следуощсго за дIIем принятия решения, указанного в пункте 5.6

ý tlастоящего Регламента, з(цвителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в
,lllсктронной форме lrаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жшrобы.
5.1-2.В ответе по результатам рассмотрения жшIобы указываются:
- наименоваtIие органа, предоставJUIIощеI,о муниципаJIьную услугу, рассмотревшего
жмобу, должность, фамилия, имя, о,l,чес,t,ltо (пoc-rleJlttee - при паличии) его должностного
Jlица, принявшего рец]ение по жшtобе;
- lloмep, дата. место принятия решеlIия, вкJllочalя све]{сния о должностном лице, решение
и.ltи действие (безлействие) которого обжалуется;
- фамилия, имя, отчество (последltее lIри IIмичии) иlIи IIаимсllование зilяви,l,еля;
- основания для приtlятия решения по жrulобс;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба призIrана обоснованlIой - сроки устранения выявле}Iных
llарушений, в том числе срок IIредос],авлеIIия результата государственной услуги;
сведения о порядке обжаловаtIия ilриIlя,l,ого tto жа,rобс рсtltения.
5.7.3. В случае установления в ходе или по резуль,l,атам рассмоl,рения жалобы признаков
состава административного правоIIарушеIIия или преступления должlIостное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрениIо жаJIоб в соответствии с пунктом
5.2 настоящей главы незаме.llJtительно ltаправляlот имеIощиеся материrrлы в органы
llрокуратуры.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
l'ешение, принятое в соответствии с пуIIктом 5.6. Административного регламеЕта может
быть обжа.повано в сулебном IlоряJtке.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых дJuI
обоснования и рассмотреttия жалобы



Заявитель имеет право на получение информаuии и локумеIIтов, необходимых лляобосlIования и рассмотреttия Жа.rОбЫ, 
"an" "raa 

rta IIрелусмотреIIо законом,

5.10, Способы информирования заявителей о порялке подачи и рассмотрения жалобы

информация о поряJlке IIодачи и рассмотрения жмобы размещается наIllформационнЫх стендаХ в Mec,I,aX Преllос,IавjlсниЯ му}IиItиl IаjrыIой услуги, IIа Едином
порта.JIе государственных и муtlиtlипаJl ыt ьн услуl 1функций), на фициалыlом сайте
0ргана местного самоуправления).
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Приложение Nч l

к административному регламенту
предоставления муничипальной услуги
к1-Iрсдоставлеttие места для захоронения

(llо]lзахороlrения) умершего на кJIадбищах,

liахолящихся в собственности

му}lиципального образоваtrия либо на ином

BeltlHoM

праве)

общая блок-схема предоставления муниципмьноЙ услуги
ul lредоставление места дJlя захоронения (подзахороttения) умершего на мадбищах, нахоJищихся

в собственltосr,и муttициllаJ|ыlоl о образоваttия .llибо lla иllом вещном

праве),

Прием, проверка и регисIрация заявления и

докумептов. необхолимых лля предоста8ления

муtIициllмьной ус;tуги.

l
Рассмотрение заявления и документов,

llеобхолимых д'lя предоставлеllия муничипальной

услуги и подготоака проекта решения о

прелоставлении (отказе в предоставлении)

муниципальной услуги.

рассмотрение и подписание проекга уведомления о

прелоставJlении (отказс в предоставлении)

муниtlипа.ltьной услуги.

Выдача результата пре,/tоставлеIIия муtIицип:lльнои

услуги заявителю,

окончание предос'гавления муниципмьной услуги -

заяви,tеj|tо вылаtt результат

]
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Приложение Nч2

к административному регламенту
предоставления муниuипальной услуги

<l Iрс]lос-l,авление места для захоронения
(подзахоронения) умершего на мадбищах,

находящихся в собственности муницип:rльного
образования либо на ином вещном

праве)

IJ алмиrrистрацию сельского поселения
Жиl,ули

(фамиiпя имя, огчество цявителя)

(документ. удостоверrюший личность)

(а]l0сс регхсrрпцця и McL-Ta жнlсль!тм)

l

(коптаr-т ый те]rеФо )

ЗАЯВJIЕIlИЕ
rl предоставлеltпи места,ц"пя захороIrеlrllя (подзахороrrспия) умершего на кладбнщах,

laаХОДЯrЦШХСя в собствсllllос,Iи муlrIlциllаJIыlого образоваrrия либо lra ином вещном праве

Прошу предосiавить место дJIя
(захоронения или захороtlсllия tIa свобо,ltttом участке ролственЕого захоронения, или

ll(Utзitхоронения в существуlощую могиJIу)

(умершего или урны с прахом умерuIего; фамилия, имя отчество умершего)

llil кладбище, расположенном по адресу

,/(:r,r,a смерти (( I,()да

испрашиваемом участке земJIи IlахоJlится

)

[]а

tilхоронение_
(умершего или урны с прахом умерIцего; фамилия. иNlя о,lчество умерrrlего)

,l(itTa смерти: < года,l
Во исполнение тебований Федерального закоIIа (О персональных данньгх) даю согласие

lla обработку своих персоIIалыlьж лаItIlых в связи с рассмотрением вопроса о
Ilредос,гавлении
места дJ,Iя захоронения (Itодзахоропения) умершсго на кладбищах, наХодяцихся в
собственности
муниципального образования либо rra ином вещном праве.

llод обработкой пеDсональных даIIIIьIх я поItнмаJо .7tL,йствия (операции) с персонttльными
,,(ilIIными. включая сбор. систематизацию. накопление, хранение, },точнение (обновление,
t|,tменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,

]
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l ulокирование, уничтожение,
( '()гласие ца обработку действует до даты подачи мвой в адмиlIистрацию сельского поселения Жигули
tilявления об отзывс настояцlего согласия.

l |пшtожеrtис (колии jtoKvMcrrToB. llоиjlаl,асмых к заяв;tсltиlо)

20 I

( По,lпис ь )

| дбзац заполяяеr.ся при подаче ]аявления о прелоставлении мсста l[пя захоронеtlия на свободном 5,частке

родственllого захоронения иjIи подзахоронения в существующ),ю могиJlу.


